Armeco

Mthon FRITE

Guide

utilisateur
'* 4 client




Armodo

1 2 3

Gestion Gestion NEINLE
d’un compte d’un contrat Relevés d’heure

SOMMAIRE

WWW.ARMADO.FR

A

Prolongation
de contrats




WWWWWWWWWWWW



Armodo

Comment l'utilisateur créé son compte Armado ?

Vous recevrez un e-mail de la part de votre
agence dans lequel se trouvera un lien pour
Armodo Y 9 p

créer votre espace utilisateur.

Armodo

Bienvenue Badre LAVAL,

Votre agence vient de créer votre nouvel espace Arm

e lien ci-dessous.

Pour activer votre compte, veuillez cligu

Activer votre compte

Vous serez invité & saisir un mot de passe. Activer votre compte

Mot de passe [

En cas de difficultés pour vous connecter, et aprés avoir pris soin de suivre les indications
mentionnées dans ce courriel, contactez directement votre agence.

Confirmer le mot de passe ]
Vous devrez spécifier un mot de passe / Le mot de passe doit contenir

(Le mot de passe doit faire entre 6 et 16 caracteres, A Aumoins 1 minuscule

contenir au moins une majuscule, une minuscule, un A Aumoins 1 majuscule

chiffre et un caractére spécial (1@#§%"&%)). A As oo dhiffc

Par défaut, votre login sera votre adresse e-mail A Aumoine L caractive spécial pari ceeai
Si_vous avez déja un compte Armado, vous

recevrez un e-mail informatif vous signalant que A Entre6 et 16 caractires

votre compte a été mis a jour avec votre agence.
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Comment se connecter a Armado ?

Se connecter https://www.myarmado.fr/
mai D4 . , . ..
o ) Renseigner le-mail du compte et saisir le mot
Mot de passe ] de passe.

Se rendre sur le portail

Puis cliquer sur Se connecter.

J'ai oublié mon mot de passe
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https://www.myarmado.fr/

Récupération du mot de passe en cas d'oubli

’I Vous devrez cliquer sur N
« Mot de passe oublié ? » . -
Mot de passe &
A
r m Cl d O J'ai oublié mon mot de passe
ot e e ot Puis, vous renseignerez 'adresse e-mail
2 du compte afin de recevoir un e-mail de
Email < = réinitialisation du mot de passe.
Réinitialiser son mot de passe

Vous cliquerez sur « Reinitialiser ArmOdO

\/Otre M O't d e Pa Sse » pOU I e N Pour réinitialiser votre mot de passe, veuillez cliquer sur le lien ci-dessous.

saisir un nouveau. \>

Vous gerez invité a saisir un nouveau mot de passe.
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Comment imprimer, visualiser un contrat ?

Vous pourrez imprimer, télécharger les documents grace aux boutons destinés aux
traitements en multi sélection ou aux boutons accessibles sur chaque ligne.

9 contrats clien
Q taf Statut te \
N° de contrat Intérimaire Client Date dépat Statut [} [+ Y v
Contrat N° 188786_0 ALEXIA TELLIER 14/10/2018 == )
- PLDIFFUSION v
dumar. 9 oct 2018 3u sam. 20 oct. 2018 TECHNICIEN WEB H/F 16:17 ==
——
Contrat N° 188785_0 ALEXIATELLIER 10/10/2018 e )
PLDIFFUSION v
dumar. 8 oct 2018 au mer. 10 oct. 2018 TECHNICIEN WEB H/F 10:08 ==
. 1o/
ContratN°1887840 ALENATELLER o 10/10/2018 v v
du lun. 8 oct. 2018 au mer. 10 oct. 2018 TECHNICIEN WEB H/F 08:52
. 1o/
Contrath“1ss7830 ALEXIA TELLIER SLDIFFUSION 08/10/2018 T v
dulun. 8 oct 2018 au mer. 10 oct. 2018 TECHNICIEN WEB H/F 09:37
Contrat N° 188780_0 , Adam CLAVEL CLDIFFUSION 20/09/2018 T v
du jeu. 20 sept 2018 au lun. 15 oct. 2018 TECHNICIEN WEB H/F 16:01
. 109/
Contrat [l 118862314y @~ ALANDROUARD BLDIFFUSION 19/09/2018 o v
dulun 17 sept. 2018 3uMdim. 30 sept.2018 ~ TECHNICIEN WEBH/ /F 17:43

En cliquant sur le lien bleu dans la colonne « N° de contrat », vous aurez acces aux
détails relatifs au contrat.
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Comment annoter ou poser une gquestion sur un contrat ?

Détail du contrat 188787_0

Le détail d'un contrat se compose des

éléements du contrat, d'un statut (En attente

d e S|g N ature / Slg né) Référence Armado 2018CCARME3S
Ar mado

LE CONTRAT M'EST PAS SIGNE

Q 27 heures restantes

Contrat de mise & disposition

42% du délai ezt écoulé

Agence Agence Intérim

Historique -
Client PLDIFFUSION

& Déposé le 19/10/2018 3 3:22:16

Type de contrat Initial
N° de contrat 188787 Avenan t o
Annotation -
Date de début Jeu. 18 oct. 201 Date de fin Sam. 20 oct. 2018
Souplesse minimale Souplesse mar. 23 oct. 2018 :
maximal
La barre temporelle qui décompte le temps ssheurs Pérodedesal  2jous
hebdomadaire

restant pour la signature a partir de la date  rewtomie 00 — -
de début de Contrat Justificatif :euranl?fl:acementde: Cas recours E:Til:;::z:tddeL;;\::l:rll':;etr:jc:tsr:v::alsenceou X

Composer un meszage ...
Pour: ; - 5

Type de recours Terme précis

Lieu de mission 91 route de Bale
68000 COLMAR

Dans le détail d'un contrat ou d'un autre e
type de document, vous aurez la possibilité
d’'annoter ou de poser une guestion a votre
agence.

La notification des messages Q sera visible = e
sur la page principale. @
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Comment signer un contrat ?

Vous pourrez signer vos contrats grace aux boutons destinés aux traitements en
multi-sélection ou grace aux boutons accessibles sur chaque ligne (clic sur le stylo).

1 contra

Qechefer... Q Etat - Date de début ~ Datedefin - l

v Agence d'emploi N° de contrat Intérimaire Date dépét Statut (] O ra
A Contrat N® 188789_0 Martine MEYER 19/10/2018

v rmnado - Pioh

dujeu. 18 oct. 2018 au jeu. 25 0ct. 2018 Intervenant - formateur  12:00

Paris 01

L] visualiser & Télécharger & Signer

Armado ouvre une page afin de valider la signature via notre partenaire @

En cliquant sur les boutons, vous pourrez visualiser ou e o
telecharger le document.

CC 188789 0 12.pdf —> e &

£ Je certifie avoir lu I'ensemble des documents ci-dessus

| est nécessaire de cocher « Je certifie avoir lu I'ensemble
des documents ci-dessus » avant de cliquer sur Aamuer
« Continuer ».
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Comment signer un contrat ? (suite)

Validation de Ia signature i~

Vous &tes surle pOII'It de signer le document suivant :
- CC_188789_0_12.pdf

Suivez les étapes suivantes pour finaliser la signature.

1 -

| Fait le 19/10/2018 par POINT D pour POINT D L ‘

POINT D

Sur la seconde page, vous cliquerez sur

Annuler « Lancer la signature ».

‘ Signature réussie

Votre docament » 6 signé. Un message de confirmation apparait et
B 188789 0 < permet de revenir sur I'écran principal
d’Armado.

Retourner sur Armado
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Saisie
Relevés d’heure

Gestion RH
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Comment saisir un relevé d’heures ?

Armado

Vous pourrez utiliser le raccourci de votrei Entreprise Client Tableau de bord

tableau de bord pour accéder directement aux
relevés d'heures a saisir de la semaine en cours.

MES DOCUMENTS L4 6
Ou

MIES TRAITEMENTS ¥ Releves d'heures a saisir cette semaine
Vous pourrez cliquer sur le menu Releves ™ Commandes

Voir 9

d'heures pour accéder a la liste complete €S> @ relevés dheures
relevés d'heures.

@ Prolongation de contrats .
Nombres de contrats sur les 12 dernier

B Préfacturation

Momibre
MES UTILISATEURS L4
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Comment saisir un relevé d'heures ? (suite)

I vous suffira de cliquer sur le relevé correspondant au contrat et a la semaine que vous
souhaitez saisir.

6 relevés d'heures

Rechercher... Q Etat - Statut Période -

Supprimer les filtres X  Nonenvoyés X Pérjode : du 15/10/2018 au 21/10/2018 x

Agence d'emploi Relevé d'heures Intérimaire N° de semaine Statut (- O
Arr‘r‘. ado Cont@t r1° 188788_0 - semaine 42 Martine MEYER Semaine 42
du 18/10/2018 au 21/10,/2018 Intervenant - formateur 2018
Paris 01
Arl..ﬂ ado Contr?lt r'!° 188788_0 - semaine 43 Martine MEYER Semaine 43
_ du 22/10/2018 au 28/10/2018 Intervenant - formateur 2018
Paris 01
Arl"ﬂ ado Contr?lt r1° 188787_0 - semaine 42 ALEXIATELLIER Semaine 42
du 18/10/2018 au 21/10/2018 TECHMICIEM WEB H/F 2018

Paris 01
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Comment saisir un relevé d'heures ? (suite)

Vous saisirez en centieme les heures effectuées par T
'intérimaire, vous tabulerez pour une saisie rapide
jour par jour.

Relevé d'heures semaine 41 - ALEXIA TELLIER

Vous renseignerez les quantités des primes et
completerez éventuellement le libellé de la prime.

08/10 09/10

m /////////////
- /////////////
o |
o |
[ -

En cliquant sur Enregistrer, le releve sera considéré en
attente de validation, ou en attente de finalisation et
ne sera pas intégré par votre agence.

Lorsque le relevé est considéré comme terming, vous
cliquez sur Envoyer a lagence et l'agence pourra
intégrer.

.

Vous pourrez saisir un complément d'informations
pour l'agence au sujet de ce RH, votre agence aura
ces informations au moment de l'integration de votre
RH dans son logiciel métier.

Légende des zones : Blanche : jour du contrat ; Bleu foncé : période de souplesse ; Hachurée : hors contrat.
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Comment prolonger les contrats ?

En entrant dans cette gestion, la liste sera par defaut filtrée sur les contrats se terminant

sur la semaine en cours.

I sera possible de saisir les prolongations contrat par contrat ou en lot.

Prolongation de contrats

Rechercher...

Q Statut ~

Période : du 15/10/2018 au 21/10/2018 %

Agence d'emploi

Aot

Paris 01

Ao okl

Paris 01

Aot

Fariz 01

Intérimaire

ALEXIATELLIER
ITECHNICIEN WEB
H/F

Adam CLAVEL
TECHNICIEN WEB
H/F

Adam CLAVEL
TECHNICIEN WEB
H/F

Période ~

N° de contrat

Contrat N°188786_0

du mar. 9 oct. 2018 au sam. 20 oct. 2018

Contrat N°188780_0

1 Taux horaire

10,00 €

10,00 €

du jeu. 20 sept. 2018 au lun. 15 oct. 2018

Contrat N°188782_0

du sam. 6 oct. 2018 au lun. 15 oct. 2018

10,00 €

Horaires

De 12hU0ah

De 12000 a 23h00
Horaires suivant
planning remis par
™G

De 12h00 a 23h00
Horaires suivant
planning remis par
MG

Motif

Remplacement d'un
salarié en cas
d'absence ou de
suspension de son
contrat de travail

Accroissement
temporaire
d'activité lié a une
variation cyclique
d'activité

Accroissement
temporaire
d'activité lié a une
variation cycligue
d'activité

Justificatif

Remplacement de :

Qualif: Pour:

Lié & 'organisation
concomittante de
nombreux matchs

Lié & l'organisation
concomittante de
nombreux matchs

Entreprise Statut

PLDIFFUSION

PLDIFFUSION

PLDIFFUSION
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Comment prolonger les contrats ? (suite)

Contrat par contrat :

En survolant le contrat a prolonger, la barre de saisie apparait, vous pourrez saisir la

date de prolongation et vous enregistrerez votre demande.

Prolongation de contrats \

Rechercher... Q Statut « Période ~

Période : du 15/10/2018 au 21/10/2018 x

Agence d'emploi Intérimaire N° de contrat Taux horaire Horaires Motif

Rempla

A oA A salarie g

Paris 01 . ! vVvw suspens

contrat

. \
Puis, vous enverrez votre demande a votre agence.
Intérimaire 1¥  Tauxhoraire Horaires Motif

Agence d'emploi

A A A
Armodo ALEHATELLIER WTELll 23 / 10 / 2018
TECHNICIEN WEE H/F Prolongation Enregistree :

vV w
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Comment prolonger les contrats ? (suite)

Par lot :

En sélectionnant les contrats a prolonger, la barre de saisie apparait, vous pourrez saisir la
date de prolongation pour cette sélection et vous enregistrerez votre demande pour le lot.

Accroissement

Adam ThAVEL De 12h005 200 temporaire
= -] - .
v ‘ 90 % TECHNICIEN RS Contrat N"188780_0 10,00 € Horaires suivan

) i - S . . d'activité lié aune
du jeu. 20 sept. 2018 au lun. 15 oct. 2018 planning remis pz
HF T™MG

Fariz 01

variation cyclique
d'activité

Adam CLAVEL A A
v ‘ 9& M[ TECHNICIEN WEB 188?8270 Z;h 10 [ 2018
Prolongation : /
Paris 01 H/F N

Puis, vous enverrez votre demande a votre agence.
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